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REGLAMENTO

I i
5

PARA LLEVAR LA CUENTA Y RAZON DE LOS
FONDOS PUBLICOS QUE ESTAN A CARGO

DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE LA
CIUDAD DE CADIZ,

\ CADIZ: IMPRENTA DE LA CASA DE MISERICORDIA.
1813.
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Deéeando el Ayuntamiento Constitucional establecer un método sen-
eillo y claro en la cuenta y razon de los caudales piiblicos que maneja
acords en diez y nueve de Diciembre del afio préximo pasado , que des«
de el dia primero del siguiente Enero se pusiese en planta un nuevo sis~
tema en este ramo con arreglo 4 las nociones generales que se pre-
sentaron en Cabildo de diez del propio mes de Diciembre. Con el mis«
mo objeto acordd tambien en Cabildo- de nueve del citado KEne=
¥o que todos los fondos, sean del ramo que se fuesen, se reunies
ran en una sola caxa en poder del Depositario de Ciudad : que las
Comisiones dispusiesen respectivamente del dinero tocante 4 su ramo;
poniendo el visto bueno en la correspondiente cuenta ¢ documento;
pero siendo la Comision de Propios la tnica que expidiese los libra<
mientos para los pagos en wirtud de-dicho visto bueno: y que to-
do lo que entrase en caxa fuese con conocimiento € intervencion de
esta: misma Comision. En su conseqiiencia desde principio de este afio
se establecié el nuevo método , cuya base principal es que, segun
exige la propiedad de la cuenta y razon, haya uno que mande re-
cibir y pagar, otro que intervenga, y otro que execute.

La primera funcion es la de mando del gefe, que debe decre~
tar por escrito tanto la admision, como la salida de caudales, y asi
lo verifica la Comision de Propios. La segunda es de la contaduria,
que, 4 conseqiiencia de estos decretos, extiende la drden para que
reciba el Depositario la partida, 6 sea cargaréme, y la carta de pa-=
go para el interesado en cada caso de entrega: y el libramiento #
cargo del mismo Depositario en el de salida, poniendo la toma de
razon ¢ intervencion en sefial de que queda hecho el asiento cor-
respondiente , cuyos documentos firma la expresada Comision. La ter-
cera es del Depositario que recibe y paga los documentos que se le
presentan, extendidos, € intervenidos por la contaduria y firmados
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por la {Comision de Propios. Los principales libros que se llevan son:
uno general de entradas, y otro general de salidas, cuyos asientos de-
ben subdividirse en tantos libros quantos son los ramos que los com-
ponen; de modo que reunidos todos los ramos 6 libros particulares,
han de arrojar precisamente la misma cantidad que las sumas de los
libros generales de entrada y salida.

Este sencillo sistema proporciona al Ayuntamiento una noticia cla-
ra y exdcta del estado en que estan todos los ramos que maneja, ¥
en qualquiera hora se sabe ‘quanto es 1o que’debe tener el 'Depositas.
tio en su poder; ya sea por cada uno de los ramos,. ¢ por todos re=
unidos. Como nada entra en caxa sin la érden para recibirlo, ¢ cars
garéme, en el que el Depositario pone su recibo, que quedaen las
eontaduria ; y nada se paga sino en. virtnd de libramiento que aquel:
recoge; existen siempre en la contaduria tantos comprobantes de lo:
que ha entrado en poder del Depositario, quantas son las partidas ques
eomponen el cargo de su cuentas; y el Depositario por su .parte acre<
dita con: los libramientos todas las partidas ‘de su data.
: Conocida ya la utilidad 7y~ wventajas que proporciona el sistema,
quiere ahora el Ayuntamiento consolidarlo. Con este objeto encargd
& su Comision de Propios en Cabildo de quince de Setiembre la formas
eion de un: Reglamento que demarque por ‘menor las operaciones que
deben practicarse: en todos los puntos que abraza la cuenta y ras
zon , para que marchando siempre sobre reglas fixas, se mantenga em
su fuerza el método establecido, sin. exponerlo 4 las dificultades &
inconvenientes que podria producir com el tiempo la falta de unis
formidad en. el modo de practicarlo. En cumplimiento. pues de este
encargo -ha formado la Comision y presenta al Ayuntamiento el Re-
glamento ' siguiente, :
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'CAPITULO L.

REGLAS GENERALES SOBRE LA TOMA DE RAZON Y LOS
LIBROS.

r

Articvro T, o

elah

I odos los apuntes se llevardn precisamente en libros foliados,
y de ninguna manera en pliegos sueltos.

1

g : SR T g R
¢ Se ha de llevar un libre; general de entradas, y ofro. libro.ges
peral - de salidas, em los que. se apuntardn todos los: cobros. y pa=
gos que se hagan, por todos quantos ramos maneje ¢l Ayuntamicntos

3

v=- Los asientos -de 'dichos libros generales se subdividirdn én tan-
tos libros quantos sean los ramos que, los compongan: de manera, que
cada ramo debe tener su libro particular.

4.

Todos estos libros contendrdn solo los apuntes de un afio, y que-
darin cerrados con las partidas que se hayan cobrado y pagado has-
ta 31 de Diciembre, empezando los nuevos desde 1° del siguiente
Enero.

5.

Los asientos deben llevarse con igualdad en la contaduria y de-

positaria para facilitar la comprobacion en qualquier caso de duda,
2
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(= 3
6 diferencia: de modo qud la’ depositanfa Alevard los mismos libros

generales de entrada ¥y salida, y los mismos particulares de cada ras

mo, que lleve la contaduria, y en la propia forma,

A todas Ias_‘__ ;})z:rpdas c;‘ue se cohren, se les pondrd su ‘respec
fivo nimero, llevando cada ramo numeracion separada y correlativay
que se empezard nueva cada afio con los libros, por el mimero 1,
hasta donde alcance; y lo niismo, se hard en todas las partidas que
gse paguen, llevando cada ramo las partidas de salida con numeracion
separada de las de entrada. .

g-,

En los libros generales de entrada y salida, y en los particus
Yares de cada ramo, tanto de entrada, como de salida, se coloca<
#4 el nimero: de la' partida’en una casilla® 6 coluna 4 confinuacion
dela fecha; para encontrar con mas facilidad qualquier asiento que
pe-quieralcotejary - o1 LUl )

80"

= Al principio 'de los libros generales de entrada y salida se exd
presard quantos folios contiene cada uno, y lo firmardn el Sr. Sindi+
co primero y el Contador; 'y si concluide el afio’ restan algunos .por
escribir, se pondrd tambien una nota firmada por los mismos en el
primer folio que quede en blanco, previniendo los que resultan so< -
brantes,

il
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CAPITULO 'II.

DE LO QUE SE HA DE PRACTICAR EN LOS COBROS.

ArTicuro 9.

El Depositario no recibird partida alguna, sea perteneciente al ra<
mo '‘que se fuese, sin la 6rden de los Sres. Regidores de la Comi-
gion de Propios; y la contaduria debe tomar razon de' todas las pérs
gidas que entren en poder del Depositario.

[

' 10. Ll j 13

El documento de que proceda la partida que se va 4 recibir s¢-
presentard primero 4 los Sres. Regidores encargados del ramo 4 que
corrésponda para su conformidad; ‘y no hallando reparo, pondrin en
él su Visto Bueno con media firma,

11.

Mediante el Visto' Bueno de los Regidores™ encargados del ramo
4 ‘que corresponda, pondrdn 4 continuacion igualmente con media fir- |
ma los dos de la Comision de Propios que la lleven: Pase ¢ la conta-
duria para su revision, y halldndolo corriente, forme el correspondicns
te cargaréme. J

12.

Si la partida fuese perteneciente al ramo de Propios y Arbitries;
los mencionados dos Regidores de esta misma Comision pondrin en
el documento de que proceda, si lo hallan corriente, el visto bue-
no y pase 4 la contaduria para que lo revise y forme el cargaré-
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m%., como expresa el artjeglo: hntérioi;;' perd en las cuentas ¢ docu-
mentos de aquellas partidas, que aunque pertenecientes 4 Propios y
Arbitrios, proccden de objetos encargados 4 alguna Comision sepa-
rada,  en los que viene ya puesto el visto bueno de los Kegidmes,
4 quienes estd cometido el particular, como se practica hoy en las
cuentas que presentan, los almaceneros del aceyte, frutas y recova,
en los quale-s ponen su visto bueno los Sres. Regldoréswﬁ’gturno en
la plaza, solo pondrin en ellos los de la Comision de Propios el pase
4 la contaduria para su revision, y que forme el cargaréme; sin ne-
cesidad en estos documentos de otro visto bueno: siendo mas natu-
ral y conveniente que lo pongan los que inmediatamente inspeccio-
nan el objeto de que procede. Asi lo verificardin tambien de hoy.en.
adelante los Sres. Regidores de tifnoen ¢l matadero con el do=,
cumento que semanalmente presénta el recaudador de los dos maray
vedises en libra de carne, mientras dure este arbitrio; y lo mismo;
se executard en los documentos ‘de las: partidas: de gqualquier otro)
objeto, que aunque sea perteneciente al ramo de Propios y Arbi-
trios esté 4 la inspeccion inmedjata de otra Comision.

" s Hallando la contadurfa el documento sin reparo, formarf el pa~
pel de entrega 6 cargaréme, que es la d6rden en virtud de la quab
ha de recibir el Depositario la partida. En él se ha de expresar el
nombre del individuo que entrega:ila cantidad: su procedencia: el
ramo & que correspenda: si es el total de lo que debe entregar, 6
si es cantidad 4 cuenta ¢ por saldo: todo conforme al modelo nime-
ro 1, cuyo cargaréme firmarin los dos Regidores de la Comision dé
Propios que lleven la firma, y quedari en la contaduria el documen=
to, de que proceda el-cargaréme, si lo hubiere.

14.

Se expresard en todos los cargarémes que estd puesto el visto bue-
no de 16s Regidorés encargados del ramo & que corresponda la' par-
tida, en el documento de que proceda, que queda en la contadut
riaj pero si ocurriese el caso de presentarse: alguna partida que no
dimanase de documento en que puedan poner el visto bueno los Re-
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gidores de aquel ramo, y que pueda quedar en la contaduria, lo pf,?ﬁ
drin en el mismo cargaréme, para que siempre conste su conformi-
dad; sin cuya circunstancia no firmardn los de la” Comision dé Pro-
pios los cargarémes de las partidas que sean de esta especie, en los
que se expresard que por mo existir documento en que poder po=
ner el visto bueno los Regidores encargados del ramo 4 que.perte=
nece, lo ponen en el mismo cargaréme.

15-’
« Al mismo tiempo que forme la contaduria el cargaréme formars
tambien la carta de pago 4 favor del interesado; expresando igual<
mente en ella la procedencia de la partida: si es el total ‘de lo que

deba pagar, 6 si es cantidad 4 cuenta 6 por saldo, conforme al mos
delo nidmero 2.

16.
4 B
«  El cargaréme se entregard al’ individuo que va 4 pagar, para

gue con €l ponga la cantidad en la depositaria , quedando en el intes
rin la carta de pago en la ‘contaduria. '

Ay

W

Percibida que sea la partida por el Depositario, pondrd este su
recibo con media firma en el mismo cargaréme, que devolverd al in-

teresado para que acuda 4 la contaduria por la correspondiénte carta
de pago.

18.

En virtud de dicho recibo entregard la contaduria la carta de
pago al interesado, el que recogerd del Depositario el recibo que es-
te le debe poner en ella con firma entera, habiendo antes puesto el

Contador la toma de razon en la misma carta de pago con media
firma. - ' i
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19.

En el acto de entregar la contaduria las cartas de pago 4 los:
interesados , recogerd los cargarémes, que conservari en su poder,
para hacer con ellos cargo al Depositario de las partidas que haya re-
gibido. -

20.

A todos los cargarémes y cartas de pago se les ha de poner pre<
¢isamente el nimero que les corresponda, llevando cada ramo si nue
meracion separada y correlativa desde el mimero uno hasta donde al=
cance, que se empezard nueva cada aflo, conforme se previene en el
articulo 62 '

P4 ¢

En las partidas de entrada ha de ser uno mismo el nimero dd
¢ada partida en el cargaréme, carta de pago, asientos del libro ge<
neral de entradas, y particular del ramo 4 que corresponda; y el
mismo nimero se le pondrd tambien al documento, de que procedd
el cobro,

CAPITULO IIL

DE LO QUE SE HA DE PRACTICAR EN LOS PAGOS.

ARTicULO 22.

El Depositario no pagard partida alguna, sea perteneciente al ra-
mo que se fuese, sino en virtud de libsamiento firmado por los dos
Regidores de la Comision de Propios que lleven la firma; y con la
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11:
precisa circunstancia que ha de temer puesta la toma de razon fir-,

mada por el Contador.

23,

La cuenta ¢ documento que se haya de pagar se presentard pri-
mero 4 los Regidores encargados del ramo & que corresponda; y si
no hallan reparo alguno en €l, y estin conformes en que se pague,
le pondrdn su Fisto Bueno, con media firma.

24. )

“ En virtud del Zisto Bueno de los Regidores del ramo, 4 que
éorrcsponda, pondrdn en la misma cuenta 6 documento igualmente
con media firma los dos de la Comision de Propios que la lleven: Pa<
se & la contaduria para su revision , y hallandolo corriente forme ek
correspondiente libramiento. : . 15 Sins 8i 1 p od

25.

«~ 'Quando el documento que se va 4 pagar corresponda al ramo de
Propios y Arbitrios Jos mismos dos Regidores de esta Comision, si I
encuentran’corriente, y estin conformes en que se pague, pondrdn en
¢l su visto bueno,.y pase 4 la contaduria para que lo revise y for~
me el libramiento.

26.

Eximinada por la contadurfa la cuenta 6 documento y compro<«
bantes que le aconipafieﬁ, si lo encuentra todo corriente, formard el
libramiento 4 favor del interesado, y 4 cargo del Depositario, en el
que se expresard la procedencia de la partida: el ramo 4 que corres-
ponda: si es el importe total de lo que se debia pagar, ¢ si es can-
tidad que se entrega 4 cuenta ¢ por saldo: perviniéndose en él igual-
mente, que ha de preceder la toma de razon del Contador, y que
queda puesto el visto bueno en la cuenta 6 documento de que pro-
ceda, por los Regidores encargados del ramo 4 que corresponda: to-
do conforme al modelo nimero 3 cuyo libramiento firmardn los dos
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1
expresados Regidores de Ja Comision de Propios que leven la firma;

A continuacion pondrd el Contador la toma de razon con media firw
ma, y se le entregard al interesado, para que poniendo al respaldo
su recibo con firma entera, acuda’d&ique se lo pague el Depositario,
en cuyo poder quedard el libramiento para acreditar con €l su data.

7.

Al tiempo de entregar la contaduria el libramiento recogerd la
cuenta ¢ documento de que proceda el pago con los comprohantes
que le acompaiien, que conservard en su poder. No debiéndose dar
libramiento alguno, ni verificar por consiguiente el pago de partida
alguna, que no proceda de. cuenta: 6 documento, que ‘pueda giiedar
en la contaduria con el visto bueno de la Comision del ramo d que;
eorresponda, y 6rden de la de Propios para que se extienda el li-

hramiento, 6 que dimane de algun acuerdo del Ayuntamiento, que de-
be quedar igualmente en contaduria.

&0

28,

«" A todos los libramientos se les: ha de poner el respectivo niime-
to que les corresponda en su ramo, debiéndo llevar cada ramo su nus
meracion separada y correlativa en la forma que se previene en el
articulo 20 para los cargarémes y cartas de pago.

29.

En las partidas de salida ha de ser uno mismo el nimero de cada
partida: en el libramiento y asientos del libro general de salidas, y par-
ticular del respectivo ramo; poniéndo igualmente el mismo nimero al
documento 6 cuenta de que proceda el libramiento.
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DE LOS LIBROS Y MODO DE LLEVARLOS; .

S T e T ez e .

" 'LIBRO GENERAL DE ENTRADAS, '

arTicuto 30,

En el libro general de entradas se sentardn todas quantas partidas
s¢ “cobren , ‘scan pertenecientes al -ramo que se fuese, de todos quan-
tos marneje el Ayuntamiento, -
fs oo zoluidiA ¥ solgord oh omsigipk
o € Uit olshbom obges qx9

En las partidas que se sienten en este libro se ha de expresar
la fecha: el nimero que les corresponda en el ramo 4 que pertenez=
can: el nembre del individluo de’ quien se cobran: la prbcedencia:
si es el total de lo que se debe cobrar, 6 si es cantidad 4 cuenta
6 por saldo. '

8852 ob. Iuses il faoll
Las partidas de cada.umno de los ramos principales y: de los que
se contemple que han de ser permanentes en el Ayuntamiento , se co~
locardn en su respectiva casilla ¢ coluna; de modo que cada uno
de estos ramos ha de tener su casilla 6 coluna separada. Las par-
tidas de todos los' demas ramos eventuales-que haya ¢ sobfevengan,
se pondrdn en: otra coluna, y se reunirdn las de todos los rames
en una general de totalesy arreglindose en un todo al modelo ni-
wero 4. El poner en sp vespectiva coluna las partidas -de cada rune
de los ramos principales, con la reunion de las de todos en: la ger
neral produce la ventaja de poderse enterar § un golpe de vista en
lo que tiene recaudado cada ramo de por si, y en lo que tienen

todos reunidos: de modo que con solo cotejar las sumas del libro ge-
4

Banco de Espana. Biblioteca



neral de entradas con las ‘del libfo generall de salidas, que se 1le-

vard con el mismo método, como se expresari en sa lugar, se sabe
en qualquiera hora que se quiera, quanto debe tener el Depositario
en su poder, ya sea por cada uno de los ramos prmcnpales, 6 ya
por todos los que maneje el Ayuntarmento reunidos; siendo conve-
niente poner en.una sola coluna las partidas de los ramos pequefios
y eventuales que puedan sobrevenir para evitar la confusion que pro-
duciria la multlphcaclon de colunas, Kl llevar este hbro con la ex=
presada separacion , facilita tambien el mas pronto cotqo de las pars
tidas en qualquiera duda G equivocacion que ocurriese.

- 8i la cantidad que -se cobra es de diferentes procedencias se exs
‘presard con separacion el tanto de cada una; colocando el importe de
todas en la coluna del ramo 4 que correspondan, conforme se mani+
fiesta en la partida nimero 3 del ramo de Propiosy Arbitrios en e}
expresado modelo nimero 4.

LIBRO GENERAL DE SALIDAS,
34«- ’ . 4

En el libro general de salidas se sentardn todas las partidas que
se paguen pertenecientes 4 qualquiera de los ramos que mancje el Ayun—-
tamiento, sea ‘por: el respeto que se fuese.

- v L : 35a

A las partidas que se apunten en este libro se les pondrd iguals
mente la fecha: el mimero que les corresponda en su:ramo: el nom-
‘bre del individuo 4 quien se paga: la procedencias; 'y tambien sicg
el total de la partida que se debe pagar, 6. si es cantidad que se ens
‘trega 4 euenta ¢ por saldo.
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30.

Este libro se llevard precisamente con la separacion de ramos en
casillas 6 colunas enteramente igual al modo en que se coloquen en
el  libro general de entradas; de manera que cada uno de los ras
mos, que tenga su casilla particular en el libro general de entradas,
la tendrd igualmente en el de salidas y todos aquellos ramos que
en el de entradas esten reunidos en una sola casilla, lo estardn tam-
bien reunidos en una en el de salidas, arreglindose en un todo al
método que manifiesta el modelo mimero 4 del libro general de en<
tradas, que debe servir de morma para el de salidas.

LABRO/PARTICULAR DE ENTRADAS DE PROPIOS Y ARBITRIOS,
37.

Enel libro particular de entradas de Propios y ' Arbitrios se abri<

rin tantas cuentas quantas sean las rentas 6 ramos (que produzcan s
entrada. '

1 38.

En los asientos ide cada una de estas cuentas se expresard en
cada partida la fecha: el nimero que tenga en el libro general de
entradas: el sugeto que la haya entregado: el mes 6 época 4 que
corresponda la cantidad cobrada: si es el total de lo que debe co-
brarse, 6 si es cantidad 4 cuenta 6 por saldo, refiriéndose & la cuens
ta 6 documento de que proceda.

30

Las partidas que se sienten en las cuentas de aquellos ramos,
que comprehendan diferentes individuos 1 objetos contribuyentes., se
pasardn de manera que por la misma cuenta pueda verse el estado
en que esti el cobro de cada uno de ellos, lo que no. se entiende
para con aquellos ramos cuyo cobro, aunque comprehenda diferentes
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objetos , se hace diariamente 6 procede de pormenores ., como los pues-
tos de la plaza mayor, y otros de esta especie; pues en las parti-
das que se sienten en las cuentas de estos ramos, despues de ha-
berse “exprésado la: €poca "4 que corresponda la cantidad ‘cobrada, y
las demas circunstancias generales 4 toda partida, solo se referird 4
la cuenta que haya presentado el recaudador ¢ sugeto, 4 cuyo cars
go esté el ramo.

£ [ ¥ i 1§

[= 3.1 Y i A 40. 0y g { 3 [
o Se pondri un indice en este:libre de las cuentas que contens
ga con expresion del folio, en que esté abierta cada mnac) .. 0.}

JLIBRO PARTICULAR DE SALIDAS DE PROPIOS Y. ARBITRIOSJ
aL

70 Como 1as partidas’ .que se: pagan’-por los Propios -y ' Arbitrids son
gereralmente para objetos diferentes' de las rentas ¢ ramos que pro«
ducen su entrada, las cuentas que se han de abrir en este librode
salidas no pueden ser las mismas queen el de entradas; por lo que se
abrirdn en ¢l tantas cuentas quantos sean los objetos que constitu-
yan las cargas de Propios, para que con distincion pueda verse el
tantdo’ 4 que> asciende lo que :se gasta en’cada’uno de ellos, y para
los gastos,menores, 7y aquellas partidas que ocurran que no temgan
eonocida aplicacion 4 algun ramo particular, se abrird otra cuenta con
1a denominacion de gastos generales. Todo con arreglo al modo en quc
oy se lleva este libro, il

42,

En cada una de estas cuentas se sentardn todas las partidas que
s¢ paguen pertenecientes 4 aquel:ramos expresindose: €ncada tina de
ellas la fecha:-el mimero que tenga en el libro general de salidasz
‘el sugeto 4 quien se paga: la época 4 que corresponda el pago:y si
‘es ‘el total , 6 cantidad que- se entrega d cuenta, 6 por saldoz refi
wiendose igualmente al dopumento ¢ cuenta de que proceda., que que=
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da en la contaduria \

j 43,

Quando la contadurfa extienda los libramientos pertenecientes al
ramo de Propios y Arbitrios, pondrd al pie de ellos la denominacion de
la cuenta 4 donde el Depositario haya de pasar la partida en el libro
particular de salidas de dicho ramo, para facilitar la igualdad de es-
te libro entre la contaduria y depositaria, mediante 4 que en €l ha de
haber abiertas tantas cuentas quantos sean los objetos que constituyan
las cargas de Propios, segun previene el articulo 41.

44.

En este libro de salidas se pondrd tambien un indice de las cuen-

tas que se abran en €él, con expresion del folio en que cada una de
ellas esté abierta,

LIBROS PARTICULARES DE ENTRADA Y SALIDA DE LOS

DEMAS RAMOS,.
4.5,

Los libros particulares de entrada y salida del ramo de enlosados,
del de patronatos , y de los demas ramos que maneje el Ayuntamiento,
se llevardn con el mismo método prevenido para los de Propios y Ar-
bitrios, guardada la proporcion de la clase de entradas y salidas
de cada ramoy y tomando por base precisa, que en todos los libros
particulares de entrada y salida, sean del ramo que se fuesen j en los
de entrada se ha de abrir una cuenta 4 cada uno de los objetos que
compongan la de aquel ramo; y en Tlos de salida una 4 cada una de
las materias de .su consumo, 6 4 cada una de sus obligaciones ¢
cargas , llevindolas de manera que por la misma cuenta se vea el es-
tado en que estd el cobro de cada uno de los objetos de su renta 6
entrada ; -y el tanto que se haya gastado en cada una de las materias
de su consumo, 6 en cada una'de sus cargas U obligaciones, y que

reunidas todas las cuentas de la entrada, y todas las de la salida de
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cada ramo resulte la diferencia que haya entre una y ofra. -

cOMO SE DEBEN CERRAR LOSLIBROS GENERALES, Y MODO
DE PASAR LOS SALDOS A LOS NUEVOS. .

46.

Se sumardn todas las partidas que contengan los libros generas
les de entrada y salida hasta 31 de Diciembre, poniendo debaxo de
las sumas de las respectivas colunas del libro de salidas la diferen~
cia que haya entre su importe y el de las del libro de entradas, cu=~
ya diferencia serd el saldo que debe quedar existente por cada ramo,
que unido & dichas sumas del libro general de salidas resultarin es-
tas iguales 4 las del libro general de entradas; y si en el de sali-
das hubiesé¢ alguna coluna que abraze diferentes ramos, se expresard
por menor el tanto que de el total saldo que ella arroje, pertenez |
ca 4 cada uno de los ramos que comprehenda; pero sacando todo el
saldo en una partida debaxo de la suma de la coluna 4 que corres-
ponda : debiendo el importe reunido de todos los libros particulares
de entrada ser tambien igual ‘4 la suma del libro general.

47,

. Los saldos que resulten se pasardn por primer partida al nuevo
libro general de entradas, y se colocard lo que corresponda en la ca-
silla 6 coluna de cada ramo, expresando en los saldos de aquellas
colunas que comprehendan diferentes ramos el tanto que pertenezca 4
cada uno, en la propia forma que quedd puesto en el libro general
de salidas; y para que al fin del afio reunido el importe de todos log
libros particulares de entrada , puedan arrojar la misma cantidad que
la suma del libro general , se pasarin tambien los saldos 4 los cor-
respondientes nuevos libros particulares de entrada , abriendo una cuen-
ta en cada uno para colocar el saldo del ado anterior , mediante 4 que
no pertenece peculiarmente 4 ninguna de las que en ellos tiene abierta
cada renta, por proceder el saldo de todas las que componen la en-
trada-de aquel ramo. & L '
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CAPITULO V. ?

. 8OBRE VARIOS LIBROS. AUXILIARES QUE DEBE LLEVAR

LA CONTADURIA,
e B T2
LIBRO DE DEBITOS ATRASADOS.

ARTicULO 48,

; La contadurfa llevard un libro titulado Libro de débitos atrasa<
dos, en el que se sentardn todas quantas deudas tenga contraidas el
Ayuntamiento hasta 31 de Diciembre del afio de 1812, sea por el res-
peto que se fugse, expresindose en cada una de ellas la fecha en que
se contraxo: con qué motivo: las condiciones que se hubieren esti-
pulado para el pago: el objeto 4 que se destind su importe, y qual~
quiera otra circunstancia particular que haya intervenido.

49.

Cada uno de estos débitos se apuntard en su respectivo folio. des
xdndo en blanco la llana de el frente para ir poniendo en ella las
partidas que se vayan pagando, y asi se verificard inmediatamente que
se satisfaga alguna cantidad.

50.

Concluido que sea el mes de Enero del afio 1814 $e sentard en
el mismo libro qualquiera deuda que quedare pendiente del de 1813
practicindose lo mismo en los afios sucesivos; de modo que con-
cluido que sea el mes de Enero de cada afio, se apuntarin en este
libro todas las partidas que se esten debiendo del afio anterior con.
las mismas circunstancias expresadas en el articulo 48,
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51.

Si por algun acaso,en virtud de drden competente se pasasen “ale
gunos fondos de un ramo 4 otro en calidad de reintegro, la deuda
“contraida por el ramo que haya recibido la cantidad prestada se apun-~
tard en este-libro en los propios términos que otra qualquiera deu-
da, poniendose igualmente al frente las partidas que se vayan reinte-
grando.

52.

Al principio de este libro se abrird un indice de los débitos que
se apunten en €l con expresion del folio en que se ponga cada uno,

LIBRO: DE CREDITOS ATRASADOS.

Llevard igualmente la contaduria otro libro con la denominacion
de Libro de créditos atrasados y se.apuntardn en €l todos los crédi-
tos que haya pendientes hasta 31 de Diciembre de 1812 sean perte-
necientes al ramo que se fuesen de todos quantos maneje el Ayunta-
miénto, expresandose en cada uno el .deudor: Ia época 4 que ‘corres-

-ponda, y todas las demas circunstancias necesarias para el claro co-
nocimiento del estado del crédito.

-~

54.

[

Concluido el mes de Enero de 1814 se sentardn en este libro
los c¢réditos que queden  pendientes del afio de 1813 y asi sucesiva-
mente en los demas afios; debiéndose llevar este libro enteramente
igual al método que queda prevenido para el de débitos atrasados. .

55.

- Los créditos pendientes que esten inclusos en las cuentas mensa-
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les que présenta el recaudador, mediante'd que este en cada cuen-

ta debe hacerse cargo por primera partida en cada una de las clases de
ebjetos que comprehenda, ‘de las deudas que queden pendientes de la
euenta anterior; y que todos estos débitos se han de ir apuntando en
las liquidaciones de las listas que la contaduria le entregard para su
cobro, que quedardn sentadas en un -libro, como todo se 'expresard
mas adelante en el capitulo del recaudador; no se sentardn en este
libro de créditos atrasados mas deudas de las inclusas en dichas cuen-
tas, que aquellas que por'muy morosas no se haga ya cargo de ellas
al recaudador en las listas que le ha de entregar la contaduria para
los cobros mensales; pero desde aquel mes , en que se dexe de incluir
algun débito atrasado en la lista que se le entrega al recaudador, se
sentard ya en este libro en los mismos términos que los demas crédi=
tos atrasades que.-tenga el Ayuntamiento.

PRONTUARIO DE ACUERDOS SOBRE PAGOS.

L o

ol 00, n3. Bratnon, ¢ oo 56.
. Tendri la contaduria un quaderno, que se Namard Prontuario de
acuerdos sobre pagos, en el que-se apuntardn los acuerdos del Ayun~
tamiento que tengan conexion con el pago de partidas, luego que el
Secretario los pase al Contador, para que teniéndolos 4 la vista la Co-
mision de Propios le sirvan de gobierno en el arreglo y distribucion
‘de los pagos; colocando la contaduria en un legajo separado todos los
woficios con acuerdos de esta clase que le pase el Secretario; y ha-
ciendose en dicho prontuario las correéspondientes anotaciones 4 pro=
porcion que se vayan pagando las partidas.

NOMINAS DE LOS OB_]ETOS QUE COMPONGAN LA ENTRADA

DE LOS RAMOS - QUE MANEJA EL AYUNTAMIENTO.

57.

Habrd en la contadurfa un libro, en el que cada prircipio de

-afio se extenderdn las ndminas de todos les objetos que en aquel afio
6
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c‘g;:pongan la, entrada de’ todos ‘quantos ‘ramos maneje ‘el Ayuntamien<
to, formindose una némina separada de lo perteneciente 4 cada uno:
de los ramos, y en aquellos objetos que tengan un valor ¢ produc=
to determinado, se expresard el que sea: de cuyas néminas entrega-
r4 la contaduria una copia 4 los Sefiores Capitulares de las respecs
tivas Comisiones de cada ramo. . )

g CAPITULO VI. |
DEL RECAUDADOR.
————— R R T ————

b ARTICULO 98,

'La contadurfa formard cada prineipio de mes, y sentardi en un li4
bro, que debe tener para este_.efcctp » UNa lista general que compre+
lienda todas las partidas pertenecientes al- ramo de Propios , que el res
caudador deba cobrar en aquel mes. _ iie Al
i 1§
59,

! ; - i

v En la primera lista que se siente en este libro se expresard por
-amenor el niimero que tenga cada uno de los objetos arrendables; ej.
qombre del inquilino: el tanto que paga, bien sea diariamente ¢ cas
da mes, poniendo el importe mensal de cada uno, y.la suma gene-
ral de todos: se dexardn sin valor los que esten vacios, y se expre-
sard en cada uno de ellos que estd desalquilado. Pero en las listas
#le los sucesivos ‘meses podrd escusarse la narracion por menor de I
tiendas y puestos .de las plazas, y recova: tablas de:tocino y de car-
necerfas, y almacenes debaxo la muralla; poniendose solo el impor-
te total de los tantos puestos, tiendas, tablas y almacenes de cada
una de las plazas, y de cada “una de las demas indicadas clases; y
«n Jos-meses que ocurra alguna variacion s especificardn 2los iabjetos
«fue la hayan tenido, ya sea en el precio ¢ en .eliinquilino; debien-

W
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dose tambien expresar todos los meses cada uno de los que resulten

desalquilados.
6O,

Estas listas se escribirdn en las llanas de la izquierda del mens
cionado libro, dexdndo en blanco las de la derecha, para poner en
ellas la liquidacion de su cobro en la forma que se expresard mas
adclante, ' '

5 :

61.

. En los meses que el recaudador tenga algo que cobrar pertene-
ciente 4 otro diferente ramo que el de Propios, formard la contadu-
ria, y sentard igualmente en el mismo libro, y en la propia forma ,
una lista de las partidas que sean, debiéndose formar una lista se-
parada de las partidas de cada ramo: de modo que todas las partis
das que sean’ pertenécientes-al ramo de Propios' se pondrdn enm und
lista: todas las que sean pertenecientes 4 otro ramo se pondrdn en otras
y asi las de los demas; poniéndose tambien cada una con separacion
en el libro. ' '

62,

Cada principio de mes entrégaré la contaduria al recaudador Ia
lista 6 listas: de lo que haya dé cobrar en aquel mes, extendidas del
imodo ‘expresado,’y firmadas por el Contador. '

i

63.

El recaudador formard por estas listas los competentes recibos que
presentard en la contaduria para que el Contador ponga en ellos I3
toma de razon, y los firmard el mismo recaucador.

i 2b serky 2.l b, 6l

Como la cobranza del alquiler de los puestos de la plaza de S.
Juan de Dios, de la de S. Fernando y de la carneceria de la Palma
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é: iiiar-ia ‘para evitar los atrasos, mo sonwestas partidas suceptibles dé
recibo; por lo que no se formardn recibos de ellas, y el recaudas
dor las cobrard diariamente, debiéndo la contaduria avisar con opor-
tunidad al recaudador qualquiera :alteracion que en el intermedio del
mes ocurra en qualquiera de ellos por disposicion del Excmo. Ayun=
tamiento 6 de alguna de sus Comisiones. sebil et

¥ i "|.-‘|\

_ 65. sslls

El recaudador empezard & cobrar desde el primer dia del mes

las partidas de los que pagan didriamente, aunque no tenga toda-

via en su poder la lista que le ha de entregar la contaduria de la
recaudacion de aquel mes, pues la suspension de los cobros dé esta

clase, aunque fuese por un solo dia podria ser perjudicial. vl 9

6§67 i
- El dia quince de cada mes debe presentar el recaudador la cuen<
ta de la cobranza del mes anterior, cuyos quince dias de término s
le dan para que pueda realizar el cobrode las partidas que pagan
por meses, entregando una cuenta separada de cada una de las liss
tas que haya recibido.

Cid

67.

f \
=

“ En las ‘cuentas pertenecientes al ramo de Propios expresard tos
dos' los meses por menor ¥y por su érden el mimero. «que tenga cada
uno de los puestos y tiendas de las plazas y recova, almacenes baxo
la muralla, tablas de tocineros y de las carnecerfas, el nombre del in-
quilino, el tanto que paga cada mes ¢ cada dia, y el importe men-
%al de los que pagan diariamente, dexdndo sin” valor los que estén
desocupados, y expresando en cada uno de ellos que estd desalquila-
do. Con las mismas cireunstancias pondrd todo lo demas que compres
henda la lista que recibié de la contadurfa. Colocard debaxo de las
sumas de los alquileres de cadg una de las expresadas clases de ob-
jetos, y debaxo de la del importe de cada uno de los demas com-
131'eh"endidds en la listay, las baxas que haya em cada clisey que son
fas ‘partidas’ que no se hayan podido cobrar; especificando jigualmen
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te por menor el nimero que tenga cada uno de los objetos, cuyo

cobro haya quedado pendiente, el nombre del deudor, la cantidad
que deba, y los dias en los quesean de pago diario. Sacard el liquido
eobrado por cada clase, y sumard el importe de lo recaudado por to=
das , que deba entregar en depositaria.

3 68.

Las cuentas de las cobranzas de los demas ramos las presentarf
por el mismo érden que queda expresado para la de Propios; guar-
dada la proporcion ‘de la naturaleza de los objetos, que ‘compongan
1a entrada de cada ramo. : :

E |

69.

En las cuentas que presente el recaudador pondrdn el Pisto Bue-
10 1os Regidores del réspectivo ramo 4 que cofrespofida cada una. Los
de la Comision de: Propios las mandardn pasar 4 la contaduria para su
revision y que forme los cargarémes del importe total de cada cuen-
ta, dindole igualmente .las correspondientes cartas de pago al recam

dador, y practicindose en estas partidas lo mismo que en qualquie-
ra otra partida de entrada.

70.
+ Mediante 4 que se forma un cargaréme del importe total de ca-
da cuenta gue presenta el recaudador, y que la del ramo de Pro-
pios comprehende partidas correspondientes 4 diferentes rentas 4 ob-
jetos, que cada uno de ellos tiene abierta su cuenta en el libro par-
ticular de entradas, expresard la contaduria al pie de los cargarémes
de esta clase, el tanto que ‘corresponda 4 cada una de las cuentas
que esten abiertas en el mencionado libro particular de entradas pa-
ra gobierno de la depositaria, y que una y otra oficina puedan lle-
var con igualdad este libro, y lo mismo se practicard en los carga-
¥émes de las cuentas que presente el recaudador pertenecientes 4 otro
qualquiera ramo que el de Prepios, siempre que abrazen partidas cors
vespondientes & diferentes rentas U objetos.

7
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71,

Verificada que sea la aprobacion de la cuenta presentada por el
recaudador , entregado en depositaria el importe de lo cobrado, y he«
cho el correspondiente asiento en el libro general de entradas, pros
cederd la contaduria 4 la liquidacion de la lista que quedd extendi~
da en el libro que expresan los articulos 58 y 61, poniendo en una
partida en la llana de la derecha, que se dexé en blanco para es-
te efecto, la cantidad que haya cobrado y entregado el recaudador.
A continuacion pondrd la nota por menor, y por clases de las parti=
das que hayan quedado por cobrar, cuyo importe unido al de la can+
tidad recibida debe producir una suma ignal £ la del cargo de la
lista, con lo que quedard cerrada la de aquel mes.

72.

Al tiempo de sentar la contaduria en el propio libro las listag
te los sucesivos meses pondrd por primera partida, en cada una de
las clases de objetos que las compongan, las deudas que hayan que-
dado pendientes en la lista del mes anterior.

73.

Las cuentas de los expresados sucesivos meses las presentard el
recaudador , haciéndose cargo, tambien por primera partida en cada una
de las clases de objetos que abraze la cuenta, de los’ débitos atrasa-
dos que haya en aquella clase, y especificard por menor los miime=
ros que tengan los objetos que esten por cobrar; los nombres de los
deudores; la cantidad que debans; y los dias, mes 6 meses 4 que
corresponda la deuda; poniéndo por consiguiente entre las baxas lo
que no haya podido recaudar de dichos débitos atrasados.

74.

Para-no demorar el percibo del dinero que vaya cobrando el
recaudador perteneciente al ramo de Propios hasta que entregue la cuen«
ta de la cobranza del mes, presentard todas las semanas una no=
ta firmada de lo que haya recaudado en ella perteneciente al mencio=
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nado ramo, la que rubricard el Contador, y pondrdn en ella los %losi
Seiiores Regidores de la Comision de Propios que lleven la firma: En-
treguese esta cantidad en depositariay cuyo documento con el recibo del
Depositario devolverd el recaudador 4 la contaduria, la que lo con-
servard en su ‘poder sin hacer asiento de estas partidas hasta que el
recaudador presente la cuenta general de la cobranza del ‘mes 4
que correspondan las cantidades que haya entregado; de cuyo impor-
te total se hard enténces el correspondiente cargaréme, y se dard ens
trada 4 la partida en los libros conforme previene el articulo 69, de~
volviéndo la contaduria al Depositario las notas en que puso su re-
cibo. Al tiempo que el recaudador entregue las mencionadas partidas
semanales al Depositario le dard este un recibo, refiriéndose al que
tiene puesto en la nota que queda en la contaduria, cuyos recibos
recogerd igualmente el Depositario quando le firme la carta de pago
del total importe dé la cuenta; y mediante 4 que no entregando el
recaudador la cuenta de la cobranza del mes hasta el dia 15 del si-
guiente, ocurrird que en la’ primera y aun segunda semana tendrd que
entregar tal vez dinero perteneciente 4 cobranzas de dos distintos me-
ses , presentard nota scparada de lo que sea correspondiente 4 cada
mes, para que puedan devolverse al Depositario las notas perteneciens
tes 4 cada cobranza, quando el recaudador presente la cuenta de ella,
y se forme el cargaréme 'de su importe total.

75. AL

Los recibos de la cobranza del embaldosado de los frentes de
las casas y minetas que salen de estas al conducto principal los for- -
mard la contaduria y entregard al recaudador con la toma de razon
del Contador, los que firmard el mismo recaudador.

76.

Como estos recibos se extienden con arreglo 4 un plan que for-
ma la contaduria en virtud de la medicion que se hace de cada ca-
lle por el arquitecto mayor de la Ciudad 'y maestro del ramo, y
que dicho plan y medicion quedan archivados en la misma conta-
duriz, no se extenderin por menor las listas de las cobranzas de
estas mediciones en el libro en que se sientan todas las listas que se
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le entregan al recaudador para las cobranzas que debe hacer y quans

do se le entregue alguna medicion para su cobro se sentard en di-
cho libro en una partida el importe total de ella con expresion del
numero de recibos que contenga, igualmente en la llana de la izquier-
da ; para colocar en la del frente la liquidacion de su cobro, quan=
do el recaudador produzca la cuenta, '.cuya liquidacion se verificard
poniéndo lo que haya entregado el recaudador, y 4 continuacion la
nota por menor de los recibos que no se hayan cobrado, con lo que
quedard cerrada aquella cuenta, y si en lo sucesivo se cobrase al=

guna cosa de los débitos que bayan quedado pendientes se anotard
& continuacion.

7Y

Si ocurriese el caso que se demorase mas de un mes la reali<
zacion de la cobranza de alguna de estas mediciones, presentara ca=
da mes el recaudador una nota firmada de lo que haya recaudado 4
cuenta de ella, expresando por menor los recibos cobrados, y acoms
paiard los que queden pendientes, que despues de reconocidos por
los Sefiores Regidores encargados de el ramo de enlozados, volverd
4 recoger para seguir la cobranza. En dicha nota pondridn su Fisto
Bueno los mencionados Sefiores Regidores de la Comision de enloza=
dos: los de la de Propios la manddran pasar 4 la contaduria para que
extienda el cargaréme, entregard el recandador la cantidad que seca
en depositaria, se le entregard la correspondiente carta de pago., y se
dard entrada 4 la partida en los libros, practicdindo lo mismo que en
qualquiera otra partida de entrada, cuya cantidad se apuntard por con-
siguiente tambien en el libro en que quedé sentada la medicion en-

tregada al recaudador para poder formar su liquidacion quando pre=
sente la cuenta.

78.
i
Serd obligacion del recaudaror avisar 4 la contaduria quando se
desocupe , 6 el inquilino despida qualquiera de los objetos arrenda-
bles, cuya cobranza corra por su mano para la correspondiente ano-
tacions y si lo que se desocupa fuese tienda 6 puesto, recogerd del
individuo la licencia con que entté 4 ocuparlo, que entregard en la
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contaduria.

79,

Si el recaudador tuviese . noticia que gqualquiera individuo.4 quien
el Ayuntamicnto le tenga alquilada alguna tienda, puesto 6 qualquiera
otra cosa de su propiedad lo haya jtraspasado 6 subarrendado 4 otro
sin el correspondiente permiso, deberd dar inmediatamente cuenta 4
la’ Comision' de Propios, ¢4 ld que esté enmcargada en su alquiler para
que esta tome la disposicion oportuna.

80.

Cada afio se enquadernardn todas las cuentas rendidas . por el res
caudador de las cobranzas de los doce meses.

81.

{

Serd obligacion del recaudador presentarse todos los dias en la
¢ontaduria por si ocurriese alguna cosa que se le deba prevemr S0~
bre lasi.cobranzas que-estdin 4 su cargo.. - - - - .

._.~ﬂ

CAPITULO VIL

DEL BALANCE DE CAXA.

e R T VAN GBI =
Articuro 82.

Todos los primeros dias™ del mes se hard precisamente el balance
de caxa al que deberdn’ concurrir todes los Sefiores Capitulares que
compongan la Comision de Propios, y 4 lo ménos uno de cada una
de las demas Comisiones qué Tengan fondos en poder del Depositario.

'8
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83. JSituheion

Si alguno de los Regidores ‘de’ 1a Comision de Propios 6 de las
demas Comisiones expresadas no pudiese asistir por causa legitima,
o se “dexard ‘por este motivo de hacer el arqueo en el dia sedalado.

84.

i Los Sefiores, Capitulares. que han de. presenc‘iar.esté acto cotejardm
primero las partidas que contengan los libros. generales de.entrada y
salida que lleva el Depositario desde el dia en que se hubiese he-
cho el arqueo anterior con las de los libros generales de entrada y
salida que lleva la contaduria, cuyo- cotejo debe hacerse precisamen~
te-com los libros-originales, -y nd con borrador algano. Las mencio-
nadas partidas del libte general de entradas se cotejardn ta_mb‘ign_con,l __
los cargarémes, y el Depositario presentari los libramientos con el
recibo de los interesados de las cantidades que haya satisfecho, pa-
ra acreditar todas las que compong:,an su data desde el anterior balan=
eé ;- pues Thasta que haya pagado la partida- y ‘recogido el libramiento
“con el ré:ci_bq , no .se le puede admitir en data, aunque se la haya
abonado ya la contaduria por haber dado el libramiento 4 su.cargo.

85.

JHF TUTIS ) . i

Verificada que sea esta operacion se formard por los libros de
la depositaria un estado clasificado por ramos de todo lo que deba
existir en poder. del Depositario, cuyo estado- revisari la contaduria
y lo intervendrd el Contador con su firma. En seguida se procederd
al acto del_arqueo 6 cotcjo del saldo que arrojen.todos.los.ramos reu-,
nidos con el dinero existente en caxa, que deberd contarse en pre-~
sencia de los mismos Sefores Capitulares.

-

86. rit

-8i ocurriese el caso -de existir algun dinero en® poder del Des
ipositario perteneciente 4. qualquier asunto que esté 4 cargo 'del Ayuns
tamientq , que por especial acuerdo del ‘mismo, 6. sea por-el motive
que se fuese, no se hubiese introducido en los apuntes de los libros

L=
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generales, se incluird tambien ien el estado 'que expresa el articulo

anterior, que debe formarse para hacer el balance de la caxa, y si
dicho dinero fuese perteneciente 4 algun ramo ¢ asunto cometido £
algun Sefior Capitular asistird este igualmente al arqueo.

87.

-

En el primer Cabildo que se celebre, se dard cuenta por la Co-
mision de Propios de haberse hecho el balance de caxa, y se pre-
sentard el estado clasificadd por ramos que se formé para aquel obje-
to € intervino el Contador, en el que acreditardn con su firma los.
Sefiores Capitulares que lo presenciaron, haber hallado conforme el tan~
to que arroje el saldo de todos los ramos reunidos con el dinero que
existia en caxa en el acto que hiciebon el arqueo: y en. el caso de
encontrarse alguna diferencia, 6 que ocurriese en el arqueo algun re-
paro.de consideracion, dardn igualmente cuenta al Ayuntamiento los
mismos Sefiores Capitulares que -asistieron 4 €él. - - SlugaaL,

88.

< A mas del expresado arqueo mensual har§ la‘Comision de Propios
én el intermedio del mes todos los reconocimientos de apuntes y ba~
lIances de caxa, que tenga por conveniente, dando igualmente parte
al Ayuntamiento de qualquiera ocurrencia notable.

" ' 89.

La contaduria y la depositaria llevardn respectivamente cada una un
quaderno de arqueos, en los que se sentarin los estados que se for-
men para este acto, y se pondrin todas las demas apuntaciones que
sean conducentes 4 la mayor claridad y faciliten las operaciones de los
sucesivos balances y cotejo de partidas.

4
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CAPITULO VIIL

; DE LAS OBLIGACIONES DE LOS SENORES CAPITULARLS .

CON RESPECTO A LA CUENTA Y RAZON.

.——*——
agrticurg 90,

Los Regidores de las respectivas Comisiones no dispondrdn de par-
tida. alguna, sin saber dntes que en su rame existen fondos con que,
se pueda pagar; pues los fondos de cada ramo se han de invertir pre-,
cisamente solo en los objetos que sean pertenecientes al mismo, y de
ninguna manera se les debe dar diferente aplicacion.

91'.-

¢ La Comision de Propies: formard. todos los lines un' presupuesto
de las partidas que se puedan pagar en aquella semana con arreglo,
4 los fondos que existan, y 4 los que se puedan recaudar , haciendo una
distribucion prudente y equitativa segun_la naturaleza de los pagos que
haya que hacer; y si ocurriese el caso que el dinero existente en ca-
xa, y que se crea puede cobrarse, no alcanzase 4 lo que asciendan
los precisos pagos que no admitan dilacion, dardn cuenta al Ayun-
tamiento en- el primer Cabildo.. « - sk by it b .

92.

Los Regidores de las demas Comisiones formardn propercionalmen-

te su respectivo presupuesto en tiempo oportuno segun la naturaleza
del ramo.

93.

Serd obligacion de la Comision de Propios hacer que la conta-
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durfa forme todos los afios en el mes de Enero un célculo aprox??lil-m
tivo de lo que prudentemente se gradie puedan importar en todo el
afio, tanto la entrada general de todos los ramos que compongan los
Propios y Arbitrios, como las cargas y obligaciones 4 que deban aten-
der, teniéndo presente para formar este cdlculo lo que cada ramo ha-
ya producido en’ el afio anterior: las variaclones que tengan ¢ se juz-
gue que puedan temer en aquel afio, ya por los términos en que se
hayan subastado, ¢ se administren, 6 ya por qualquiera otra cir=
cunstancia que pueda influir en su aumento 6 disminucion: lo que.
hayan importado los gastos en el afio anterior y las alteraciones que:
se erea puedan estos. tener en el afio entrante. Este cdlculo 6 pre=
supuesto se presentard al Ayuntamiento precisamente dentro del mes
de Enero para que le sirva de gobierno en sus operaciones. Conclui-
dos que sean los primeros quatro meses del afio, se rectificard el cdl-
culo, en vista de lo que haya producido’ cada raimos: de las varia-
ciones que hayan ocurrido: de lo que hayan importado los gastos, y»
de los que se opine que haya que hacer. Lo mismo se executard al:
concluir los ocho meses: y en,ambas épocas se presentard al Ayun-.
tamiento el resultado; para que con estos conocimientos pueda ir siem=
pre nivelando sus operaciones con los fondos: y para que en tiem=
po oportuno pueda tomar las disposiciones que contemple convenientes..

sidah tobot esng. je0igond sb Loigg

3

. : V- J
Los Regidores de todas las respectivas Comisiones exminardn to-

dos los meses la cuenta que cada renta 1@ objeto de los que com- .
pongan la entrada de cada ramo debe tener abierta en el libro par-*
ticular de entradas del ramo 4 que corresponda, para ver si estdn cor-

rientes los cobros, y si en alguno de ellos se observase atraso, tomas
xin las disposiciones oportunas,

95.

[}
¢ L o it .

Mediante 4 que los-libros de entrada y salida se han de cer~
rar el 31 de Diciembre con las partidas ecobradas y pagadas hasta
aquel dia, se tendrd presente que las primeras partidas de cobro y
pago que se pongan en los nuevos libros, deben ser pertenccientes
& Jos meses ¢ épocas correlativas 4 Jas que correspondan los itimos

9 :
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cobros ¥ pagos que de la- propia procedencia hayan quedado sentas’

dos en los: libros anteriores. _ : :

i f i - q el

“f : 96. by e anlgmd

Supuesto que la Comision: de Propios se compone £ lo ménos de.
‘quatro Regidores y los “dos Procuradores Sindicos, deben los Regi--
dores ser siempre dos de los ocho mas antiguos, y los otros dos de:
los 'mas modernos, para que todos los afios queden dos en la Comi-,
sion que esten enterados en las- operaciones de la cuenta y razon, y i
* en todos: los asuntos que abraza'el ramo de Propios y Arbitrios.
. ;g SR o ' : : - )
- La firma la levardn dos Regidores turnando los quatro por me-,
ges; de modo que un mes firmardn dos, y‘al mes siguiente los otros.
dos, debiéndo siempre en el mes de Enero entrar 4 firmar uno de,
los: antiguos 'y otro' de los modernos, y asi alternativamente para re=,
partic. el trabajo, en atencion 4 quelos que lleven la firma deben te~
mer mas:asistencia’ para que no'se entorpezca el despacho de los que.
acudan & cobrar, y pagar: pero los dos 4 quienes no les correspon~
da firmar, no por eso quedan exéntos en aquel mes de los demas car-
gos y atenciones que tiene la Comision de Propios; pues todos deben
~desempefiarlos de comun acuerdo. ' '

Pt s TP 1 PSR O T inD

-r

iRl S atasin’ o 5

4

<. Todas'las semanas:en el Cabildo del sibado ¢ del dia que ,s(;
substituya en su lugar, se leerd, precisamente la nota ¢ parte que des
be presentar el Depositario clasificado .por ramos de las cantidades que
aquella semana hayan entrado, se hayan expendido, y queden exis-
tentes en la depositarfa de su cargo, debiéndose incluir en él todos
los fondos que por qualquier respecto 6 ramo entren en su poder,

del mismo’moda-'quie se practica en el did. -7 .1 Y 1017

o8I reuniese el Depositario en su poder mas de trescientos. mil zeas

-
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les de vellon, lo-que exceda de esta. cantidad se pondrd en caxa se- |

parada de tres llaves, de las quales tendrd una el Sefior Alcalde pri-,
mero, otra el Sefior Sindico primero, y la otra el mismo Depositarios -
pues en ningun caso debe este tener en su poder mayor cantidad quef,
la del importe de su fianza, que es el de los expresados trescientos-_-.
mil reales de vellon; y siempre que se introduzca, ¢ saque - algun;
dinero de la mencionada caxa, los Sres. Capitulares que deben tener las.
1laves de ella, y hacer la operacion, pasarin el correspondiente oficio 4,
la contaduria, déndole noticia de la-cantidad de que lo hayan bveiiﬁ-‘;
cado, para que siempre conste en esta oficina el dinero que el De-,
positario tiene, en su- poder. 0T 3 : )
... i

. .+ CAPITULO --IX'..---— 2l sh duang  sb ashiy

SOBRE LAS CUENTAS QUE'EL DEPOSITARIO DEBE

PRESENTAR AL, AYUNTAMIENTO. .,

-

| d

$iify g} TR 35 3 € ; 14

ArTicuro 100, | [ 2ol f13.58

- i ] { £

Todos los aiios en el mes de Enero presentard el Depositario al Ayun~
tamiento para su cenocimiento particular, y érden interior de los apuns
tes, la cuenta de la entrada y salida de caudales que haya habidg
en la depositaria d¢ su cargo hasta el 31 de Diciembre del afio ans
" terior, por todos quantos ramos haya manejado el Ayuntamiento, lo
que verificard formando una cuenta separada de cada ramo. |

101. ' ’ L. 59 A

»
-

Como en 1os libros particulares de entrada de cada:ramo debe hahes
abiertas tantas cuentas quantas sean las rentas u objetos. ‘que. gonstitu-
yan su entrada, quando el Depositario presente al Ayuntamiento dichas
cuentas, despues de. cargarse en cada una el saldo que haya queda-
do de la anterior cuenta presentada al Ayuntamiento, se ird hacien-
do cargo. en una partida del importe total que hasta 31 c_le'_I_)jci_embre
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hgga enrado en su poder por cada una de las rentas W objetos que’
constituyan la entrada de aquel ramo, pero expresando en- quantas .
partidas ha cobrado la cantidad que se carga por cada objeto: de:
quantos cargarémes procede, y los meses § que corresponda: como por:
exemplo, en la cuenta de Propios y Arbitrios = Por tantos mil rea~-
lés de wvellon que D. N. administrador del arbitrio de setenta y dos ma=:
ravedises - en arroba de vino me ha entregado por lo que dicho arbitrio
ha producido en los tantos meses contados. desde tal d tal, en tantas par.-
tidas, procedentes de otros tantos cargarémes que obran en la  contadus.
#fa.Por el mismo 6rden seird haciendo cargo . de todo lo que haya:
entrado en su poder por cada una de las demas. rentas U objetos per=j
tenecientes 4 este ramo; y en los propios términos expresard las par-
tidas de cargo de las cugntds de los demas jramos,

«
e -

Mediante 4 que al importe total de cada cuenta que presenta el
recaudador se le da entrada baxo un solo cargaréme, y que cada una
de estas clentas regularmente comprehende partidas pertefiecientes 4
diferentes rentas 1 objetos, que cada uno de ellos tiene abierta su cuen~
ta en los libros partnculazes de entrada, quando el Depositario se ha-
ga cargo de estas partidas en las cuentas que rinda al Ayuntamien-
to, para poder referirse 4 los cargarémes de que proceden; se car-
gard ¢l importe de todas las partidas que durante el ‘afio haya en~
tregado el recaudador pertenecientes al ramo de que presenta la cuen<
ta, expresando los meses 4 que pertenezcan las' cuentas, entregadas
por el recaudador,y lo que de ellas corresponda d cada una-de las
rentas U objetos que comprehendan: por exemplo.= Por tantos mil reas
les de wvellon. que-en todo el afio he recibido de -D.. N. recaudador- dp
las rentas de Ciudad por el importe de tantas cucntas que ha entrega-
do de lo vecaudado pertencciente al ramo de Propios en los tantos me-
ses contados desde tal a tal, segun igual mimero de car ga: "émes que
obran en la contaduria. En la forma siguiente. 00
Rse vn... Tantos. Por el producto del alguiler de los puestos p

: tiendas de la plaza de S. Juan.de Dios.
! Mantos. Por el de los de la plaza de S. chando. 3
Tantos. Por el de los puestos de vecova. - €9
< & asi pondrd sucesivamente'lo ¢obrade por cyda wno-de los del-
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mas objetos que comprehendan las cuentas, sacando fuera en una par=
tida el importe total.

103.

En la data de cada una de estas cuentas se abonard el Deposi-
tario en una partida el importe total que hasta 31 de Diciembre ha-
ya pagado por cada uno de los objetos que constituyan la carga del
ramo 4 que pertenezca la cuenta que presenta: de modo que la data
se compondrd de tantas partidas quantas sean las cuentas, que la de-
positarfa y contaduria tengan abiertas en el libro particular de sa-
lidas de aquel ramo; pero expresando tambien quantas son las par-
fidas pagadas que componen cada una de las cantidades que se abona; de
quantos libramientos procede, y los meses ¢ €pocas 4 que correspondan
los - pagos, presentando con cada cuenta los respectivos libramientos
para acreditar con ellos todas las partidas de su data: como por exem-
plo = Por tantos mil reales de vellon que he pagado en tantas partidas
d& D. N. sobrestante de limpieza por los gastos de ella en los tantos me<
ses contados desde tal & tal , segun las tantas cuentas que ha presentas
do correspondientes d igual mimero de libramientos que acompafio.

104.

Quando presente el Depositario las expresadas’ cuentas presenfa-
r4 tambien un resumen general de todas ellas, cargando y abonan-
dose en una partida el tanto 4 que ascienda el cargo y data total
de cada cuenta. El importe del Debe y Haber de este resumen ha de
venir precisamente igual con las sumas de los libros generales de en-
trada y salida, y el saldo que arroje, serd el tanto que por todos
los ramos que haya manejado el Ayuntamiento debe existir en poder
del Depositario en primero de Enero, que debe ser tambien igual
al que resulte en el balance de caxa del mes de Diciembre.

I0
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CAPITULO X.

SOBRE LA COMPULSA QUE DEBE QUEDAR EN CONTADURIA

. DE LAS CUENTAS QUE SE PRESENTEN & LA DIPUTACION PROVINCIAL.

articuro 105,

Quando se presenten las cuentas 4 la Diputacion Provincial sacard
la contadurfa una copia literal de ellas: de los libramientos y de los
demas comprobantes que se entreguen con las cuentas, y de todo se
formar4 un libro que serdi la compulsa que conservard la contadurfa
en su archivo de cada cuenta que se presente 4 la Diputacion Pro-
vincial , en cuyo libro se incluirdn tambien los cargarémes originales
que correspondan al cargo de la cuenta, 4 ménos que por su mucho
volumen sea preciso formar de ellos un libro separado, que en tal
caso ambos formardn la compulsa de cada cuenta.

CAp1Z 12 DE NOVIEMBRE DE I813.= J0SE ROMERO CAMPO. = ESTANISLAO
GRAFION. :JOSﬁ GENESI. —— MARTIN FERNANDEZ DE ELIAS. :JDS{: ANTONIO DE

PUYADE. —— ISIDRO DE ANGULO.T

D. JOAQUIN JOSE LORAN SECRETARIO DEL EXCELENTISIMO

Avunrtamienro ConsrirucionNal pe Esta M, N. y M. L. Ciupap pe C4piz,

Certiﬁco: Que en Cabildo celebrado por ante mi el dia vein-
te de Noviembre 1ltimo al punto 4° de €l se traté del Regla-
mento de cuenta y razon que antecede, exdminado y discutido
previamente en conferencia por los Sres. Capitulares; y el Ayun-
tamiento lo aprobé undnimemente, disponiéndo que se guarde, ob-
serve y cumpla sin hacer en €l variacion ni alteracion alguna,
y que se imprima, quedindo exemplares en la Secretaria de mi
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cargo para que se repartan todos los aflos 4 los Sres. Capitul;?tgs '
que substituyan 4 los salientes, 4 fin de que constdndoles las
obligaciones que les correspondan en las respectivas Comisiones que
desempefien , pueda seguirse el sistema que establece este Regla-
mento, y formarse los asientos en los términos y con las circuns-
tancias que en €l se expresan. Cidiz 1° de Diciembre de 1813.=
Joaquin José Lorin, Secretario,
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MODELO N. 1 PARA LOS PAPELES DE ENTREGA

O CARGAREMES

__*—_

PapEL DE ENTREGA,

O CARGAREME. N. I.

D. N. Administrador del arbitrio de 72 mrs. en @ de vino entre-

gard en la depositaria del Excmo. Ayuntamiento Constitucional de es-

ta Ciudad del cargo de D. la

cantidad de weinte y dos mil setecientos catorce rs. vn, y diez y ocho
mrs. por lo que en todo el mes de Lnero ultimo ha producido el re-
Propios y  ferido arbitrio, segqun por menor consta de la relacion visada por los

Arbitrios. Syes. de la Comision de Propios y Arbitrios que ha presentado , y qui=
da en la contaduria.

de que se librard en el acto la correspondiente Carta de Pago con
el ndmero 1° volviendo este documento 4 la contaduria con el re-

cibo ‘del referido Depositario para los efectos conducentes. Cidiz 6 de
Febrero de 1813.

Son 22,714 Rs. y 18 Mrs. Vn.

N~

Media firma de los dos Sres. Regidores
de la Comision de Propios.

Recibi.
Media farma del Depositario.
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MODELO N. 2 PARA LAS CARTAS DE PAGO.

e R VL R A RS s e

.D . Deposita-

rio de los fondos del Exc.™ Ayuntamiento
Constitucional de esta Ciudad.

N. I. Recibi de D. N. Administrador del arbitrio de 72 mrs. en @ de
vino la cantidad de veinte y dos mil setecientos catorce rs. vn: y diez

v ocho mars. por lo que cn todo ¢l mes de Enero dltimo ha produ-

Propz'os y cido el referido arbitrio , segun por menor consta de la relacion visa=

Arbitrios. da por los Seiiores de la Comision de Propios y Arbitrios que ha des
xado en la contaduria,

4 cuyo favor doy esta Carta de Pago, de que ha de tomar razom

D. Contador titular del
mismo Ayuntamiento. Cddiz 6 de Febrero de 1813.

Son 22.714Rs. y 18 Mrs. Vn.
Lo - <>

5 Firma entera del Depositario.
TOME RAZON.

Media firma deb Contadors
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MODELO N. 3. PARA LOS LIBRAMIENTOS.

-——“‘—

D A Deposi-

tario de los fondos del Exc.™ Ayuntamiento
Constitucional de esta Ciudad.

N. I. Sfrvase V. pagar 4 la érden del Sobrestante mayor de limpieza D.
N. la cantidad de treinta y tres mil doscientos ¥s. Vn. Yy quatro mars.
Propios y  por los gastos de este ramo causados en todo el mes de Enero dltimo ,
Arbitrios, Segun por menor consta de la cuenta comprobada que ha presentado, y
queda en la contaduria visada por los Sres. de la Comision de Policia.

previa la toma de razon de D.

Contador titular del mismo Ayuntamiento,
Cidiz 6 de Febrero de 1813.

Son 33.200. Rs. y 4 Mrs. Vn.

I

Media firma de los dos Sres. de la

4 Comision de Propios.
TOME RAZON.

Media firma del Contador.
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MODELO N4 PARA EL LIBRO

e = =

|

” 4

—— | —

R

e

CARGO QUE LA CONTADURIA FORMA AL DEPOSITARIO GENERAL

pEL Excmo. AvuntamientTo CONSTITUCIONAL, DE LAS PARTIDAS QUE ENTRAN EN

SU PODER RELATIVAS A LOS RAMOS QUE SE EXPRESAN EN §US RESPECTIVAS COLUNAS.

Niims. de

FECHAS.

cargarém.

1813.

Febrero 6. N? 1.

Dicho 7. N.

'Dicho 8. N.

Dicho 15. N.

Jicho dia N.

-t

-

Por ts vn 22.714 y 18 mrs. que el Depositario ha recibido
hoy de D. N. Administrador del arbitrio de 72 mrs. en @

de vino, por lo que este ha producido en todo el mes de }

Enero 1ltimo, segun relacion por menor que ha presentado
visada por los Sres. de la Comision de Propios y Arbitrios,
y queda en la contaduria. . . . .

. Por rs. vn. 15.408 y 20 mrs. que ha recibido del recauda-

dor del arbitrio sobre aguardientes y mistelas correspondien-
te al enlozado por lo que en todo el mes de Enero iltimo
ha producido el referido arbitrio, segun relacion visada por
la Comision del ramo, que ha presentado, y queda en la

' contaduria.. .

. Por rs vn. 2.000 que ha recibido en esta fecha de D. N.

encargado en la cobranza del arbitrio de 2 mrs. en libra de
carne, por lo que este ha producido en la semana n? tantos,
segun certificacion del fiel de romana, que queda en la con-
taduria, visada por el Sr. Regidor de turno en el matadero.

. Por rs. vn. 13.858 y 12 mrs. que ha recibido de la Di-

putacion de caballeros Comisarios de barrio, por la quota
respectiva al alumbrado por el mes de Enero tltimo, segun
documento visado, que queda en la contaduria.

. Por rs. vn. 25.360 y 30 mrs. que con esta fecha ha reci-

bido de D. N. recaudador de las rentas de Ciudad, por lo
que en todo el mes proximo pasado de Enero ha':cohrado
de los productos y rentas de Propios en la forma siguiente.
14.370. Por el alquiler de los puestos y tiendas
de la plaza de S. Juan de Dios.
2.143. 8. Por el de los de la plaza de S. F};rnando.
. 197. 22. Porel de los de la carnecerfa de la Palma.
—T6.710._35:- Sigue 4 la vuelta.

SumMA QUE PASA A LA VUELTA.

—_—

I
Propios y Arbitrios,

Enlozados.

e e

Alumbrado.

Patronatos.

- GENERAL DE ENTRADAS.

Cementerio.

f—

Ramos

eventuales.

TOTALES. .

22.714. 18. A

2.000.

15.408, 20

-

13.858. 12

al

22.714. 18.

15.408. 20,

2.000,

13.858. 12,

3

24.714. 18. |

Banco de Espama. Biblioteca

115.408. 20

13.858. 12

53.981. 16.




Nims. de

FECHAS:

curgaréms

1813.

Marzo 7 N. 2

| & t{{dllrlab - - - - .. .= - . - - - . - -
Febr. 16. N? 1.

-SuMA DE LA VUELTA ¢ S5 e 8 o'

#6.710. 30. De la vuelta.
5:610. Por el alquiler de los almacenes baxo la
muralla del norte.
' 315. Por el de los puestos de tocino frente la
: carneceria mayor.
g 700. Por el de los puestos de ,rec-ova.'
| 450 Por el de las tablas de carne de la car-
‘mecerfa mayor. '
| 150. Por el de dichas de Ia P‘lIma.
" 150. qu el de dichas de San Fernando.
3 270. Pél: el sitio de la carnecerfa de la Palma.
:.' .alquilado 4 D. N.
L A50. Por el arrendamiénto de la casa calle de
| la Torre. A
. 420, Por idem de Ia de Ia pIaza de S An—
: ‘tonio , inclusa la asesoria.
103. Por ¢l de uno de: los dos almacenes del
i Matadero.
. 30. Por el de un quartito en idem.
@ S{;gun por- menor consta.de la cuenta

generat quemesentudo el recaudador, y queda eula con-
Por rs. vn. 11.600 que ha recibido del encargado en el ra-
mo del' cementerio D. N. por lo que en todo el mes de Ene-
ro ultimo -ha- recaudado por-los nichos , sepulturas y eadd-
veres i:ondumdos hombros , segun consta de la cuenta que
ha presentado y queda en la contaduria, visada ‘por los
Sres. Regidores de la Comision: 4 saber.

6.@;20 rs. vo.-por 18 michos.-d4!340 1s. .

11520 por 19 medias sepulturas:, a 8o.

3.960 por 132 caddveres conducidos & hombros 4 30.

11600...,{....-.........

2. Por rs.’ vn. 17.068 y 13 mrs. que, ha recibido del recau-

dador del arbitrio sobre aguardientes y mistelas correspondien-
te al jgnlozado por lo que en todo| ‘el mes de Febrero tl-
timo ha producido el ireferido arbitrio segun lelacmn visa-
da pot la Comision del ramo, que: ha presentado y queda

‘enlacont'idurla ......-.......'._

» p o o d @

SuMA 'QUE PASA £ LA VUELTA, . .

Propios'y Arbitrios,

—

24.714. 18,

'25.360. 30.

©50.075. 14.

Alumbrado.

17.068. 13

Enlozados. Patronatos. | Cementerio.

15.408. 20 13.858. L ST LT
:

« @ 5 b ] .ﬂ B e i % w8 . « B & .

S R A e v s o+ o+ [11.600.

eventuales.

Ramos

TOTALES.

g ¥ ¥

16.

53.981.

25.360. 30,

11.600.

17.068. 13.

ot

|32.476. 33

Banco de Espama. Biblioteca

13.858. 12|

|11.600.

108.010. 25.



TFM'HJS.

Nims. de
cargarém.

1
;813. >
:“Iarzo 20. N. 2.

!

dicho 3o. N. 3.

‘Suma DE.LA VUELTAw o o o o o o =
Por rs. wn. 13.858 y 12 mrs. que! ha recibido de la Di-
putacion de caballeros Comisarios de'barrio por la qilota_res-
pectiva’ al alumbrado por el mes de Febrero iltimo, segun
documento visado que queda en la contaduria. . 35 .
Por rs, vn. 15.894 y 17 mrs. que ha recibido de D. N. re-
caudader de las rentag de Ciudad 4 cuenta de los-_ 25.840
y 12 que importé la medicion de embaldozado y minetas 6
conductos practicada ep tal fecha en las calles tal y tal, cu-
yo resto ha devuelto en recibos no ecobrados, segun que to-
do consta de la cuent:a visada por la. Comision de enloza-
dos, que ha dexado én contaduria. . . . . ‘.

]

50,075, 14.

50,075, 14.

‘Propios y Arbitries. |

Ramos

Enlozados. | Alumbrado. Patronatos. Cementerio. eventuales. TOTALES.
32.476. 33113.858.12| . . . . 111.600, . e e FI08.010. 25,

- - - - . 58- ].Eu} - L] - - L - L] . . - L4 . ]3-8581 12-
15.804. 17 . RTINS S RN L

it l —

48.371. 16[‘27.7]6. 94] |1].ﬁ0(). | 137.763. 20.
e ———— m—— = — B e e e et -

¢
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